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Ｊ＆Ｓフィールド 会場運営マニュアル 

Ver.250705 

 ・雨天中止の連絡は連盟事務局で午前 8 時頃に行います。（クラブメール・ＨＰ等を使用） 

  ※人工芝のため少雨程度では実施します。 

・当日の組合せ時間表、トーナメント表はＨＰからダウンロードしてください。 

・駐車場の連盟手配はありません。 

・会場運営費３千円は別途後日、事務局からお支払いします。 

 ※4 月～7 月の会場運営費は 9 月に区民体育大会の参加費等と相殺して支払います。 

 ※8 月～2 月の会場運営費は 3 月に 4 種追加登録等と相殺して支払います。 

 

集 合 

会場当番の方の集合時間は下記となります。 

・８時 40 分、施設入り口前に集合 

【対応人数】 

・設営時：最小人数 4 名（本部 2 名、ピッチ 2 名） 

・運営時：最小人数 2 名（施設受付よりの誘導係１名、本部 1 名） 

・撤収時：最小人数 4 名（本部 2 名、ピッチ 2 名） 

準 備 

【本部/受付設置】 

・野球用ベンチに本部を設置します。（9 時 15 分までに設置） 

・掲示用の時程表に当日の試合予定を記入し、掲示します。 

※審判カードは各審判が持参、本部での配布はありません。 

※参加チームは指定時間に入場します。 

※審判員は基本的に所属チームの待機場所を使用しますが、自チームの試合終了後、

チームが、解散した後の荷物等待機は本部を使用します。 

【ピッチ設営】※設置完了の目標時刻は第１試合開始時刻の３０分前です。 

・ピッチのラインは既成のラインを使用します。 

・チーム用ベンチ各 2 台、第 4 審判用ベンチ 1 台の計 5 台を設置します。 

・第 1 試合のクラブにもご協力頂き、ゴールを移動し、ウエイトを設置します。 

・コーナーポールの設置はありません。 

運 営 

 

【本部】 

・出場クラブの来場確認をお願いします。（チーム来場時間の指定あり、時程表参照） 

※本部挨拶は 2025 年 9 月より当日来場する指導者・審判・選手・保護者全員の参加

になります。 

 ＊代表者に注意事項を伝えても全員に徹底されないための対策となります。 

・チーム来場時は当日の会場担当役員から注意事項等の説明があります。 

※その他、必要書類等があれば受け渡しにご協力ください。 

・試合開始３０分前までに参加チームよりメンバー表（ブロック予選は大会別のメンバ

ー表）と大会個人登録（ブロック予選の場合は JFA４種の選手登録証）が提出されます。 

※会場本部担当はメンバー表と個人登録表の付け合わせチェックを行います。 

（メンバー表は各チームが選手名を印字したものを持参） 
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運 営 

※大会個人登録に記載されていない選手は出場できません。 

内容に不備があった場合は、当日の担当役員にご報告ください。 

※メンバー表は試合ごとに提出が必須となっています。 

※チェック後、大会個人登録は各クラブの指導者に返却します。 

・各試合の担当審判は試合開始２０分前、チームは１０分前に本部集合となります。 

・本部で確認したメンバー表は対応審判に渡します。 

※選手のメンバーチェックは審判が本部前で行います。 

・本部役員（会場当番）が審判員およびベンチ入りの指導者（有資格者）のライセンス

を確認します。 

・メンバーチェック後、担当審判員の誘導で選手がピッチに入場します。 

・試合が終了したら、主審に時程表に赤マジックで試合結果を記入して貰います。 

・審判よりメンバー表、審判カードを受取り、保管します。 

・試合結果の速報入力は基本的に会場担当役員が対応します。 

終 了 

【撤収/原状復帰】 

・ゴールの移動（最終試合のチーム）、ベンチの移動 

・当日の本部席のごみ類の処理をお願いします。 

 ※試合チームが出したごみ類はチームが持ち帰ります。 

 

クラブで用意して頂くもの ゴミ袋、雑巾、当日の時程表（携帯等での確認が出来れば可） 

 


